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АДМИНИСТРАЦИЯ МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

30.01.2013 г.                                    с. Михайловка                                            № 18-ра
Об организации обучения, переподготовки работников администрации 

Михайловского муниципального района в 2013 году
В соответствии с Федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Приморского края от 7 июня 2012 года № 53-КЗ «О внесении изменений в Закон Приморского края «О муниципальной службе в Приморском крае», Уставом Михайловского муниципального района:
1. Утвердить прилагаемый план проведения учебно - методических мероприятий администрации Михайловского муниципального района на 2013 год, согласно приложению № 1. 

2. Утвердить прилагаемый план проведения  переподготовки и повышения квалификации работников администрации Михайловского муниципального района на 2013, согласно приложению № 2.

3. Утвердить список работников администрации Михайловского муниципального района, проходящих повышение квалификации в 2013 году, согласно приложению №3.
4. Руководителям  структурных подразделений администрации Михайловского муниципального района принять меры по реализации утвержденных Планов.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации района Н.С. Горбачеву.

Глава Михайловского муниципального района –
Глава администрации района                                                    А.И. Чеботков
                                                                                                                               Приложение №1

	Утвержден

распоряжением администрации

Михайловского муниципального  района

от 30.01.2013 г. № 18-ра


ПЛАН

проведения учебно-методических мероприятий администрации Михайловского  муниципального района 

на 2013 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок 
исполнения
	Исполнители


	1.
	Разъяснительная работа  по заполнению справки  о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего  администрации  Михайловского муниципального района
	январь 
2013 года
	Ведущий специалист по кадровой работе общего отдела

	2.
	Семинар по организации работы с обращениями граждан обращениям граждан в соответствии с Федеральным законом №59-ФЗ
	апрель

2013года 
	Общий отдел

	3.
	Семинар по порядку  разработки правовых актов 
	май 

2013 года
	Управление правового обеспечения

	4.
	Семинар по документационному обеспечению и организации работы с документами в структурных подразделениях администрации района
	июнь

2013года
	Общий отдел, архивный отдел

	5.
	Семинар по  внедрению административных регламентов оказания муниципальных услуг (муниципальных функций), согласно  Федеральному закону от 27.07.2011 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	июль

2013года
	Руководитель аппарата, управление экономики, разработчики регламентов

	6.
	Семинар по разработке долгосрочных целевых программ  
	август

2013 года
	Управление экономики

	7.
	Семинар по недопущению фактов нецелевого использования и хищения бюджетных средств, в том числе в рамках реализации приоритетных национальных проектов
	сентябрь

2013 года
	Управление финансов

	8.
	Семинар по внедрению современных информационных технологий в организацию процесса муниципальных закупок.  
	сентябрь

2013года
	Управление экономики

	9.
	Семинара по соблюдению требований законодательства по размещению заказов для муниципальных нужд района
	октябрь 2013года
	Управление экономики

	10.
	Проведение семинара с  муниципальными служащими  по размещению в сети «Интернет» информации о деятельности администрации Михайловского муниципального района в соответствии с действующим законодательством
	ноябрь

2013 года
	 Муниципальное казенное учреждение « Управление хозяйственного обеспечения администрации Михайловского муниципального района»

	11. 
	Семинар по вопросам реализации контрольно-надзорных функций и организации муниципального контроля.
	декабрь

2013 года
	Управление правового обеспечения


Приложение № 2
Утверждён

распоряжением администрации

Михайловского муниципального

района от 30.01.2013 г. № 18-ра
План

переподготовки и повышения квалификации на базе 

Приморского филиала Российской академии народного хозяйства

и государственной службы при Президенте Российской Федерации

	№ п/п
	Наименование обучения
	количество часов
	количество 

человек
	стоимость обучения (тыс. руб.)

	1.
	Профессиональная подготовка по программе «Государственное и муниципальное управление»
	532 часа
	3 человека

(2012-2013 г.)

2 человека

(2013-2014 г.)
	0
42

	2.
	Повышение квалификации муниципальных служащих по образовательной программе «Государственное и муниципальное управление»
	72 часа
	3 человека
	30

	3.
	Участие в семинарах-совещаниях по вопросам местного значения органов местного самоуправления
	менее 

72 часов
	4 человека
	28


	Приложение №3

Утвержден

распоряжением администрации

Михайловского муниципального  района от 30.01.2013 г. № 18-ра


Список

работников администрации Михайловского муниципального района

проходящих повышение квалификации в в 2013 году

	Курсы повышения квалификации

	№

п/п
	ФИО
	должность
	наименование направления подготовки 

(специальность)
	период 

обучения

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Андрущенко Надежда 

Владимировна
	Начальник управлении культуры и внутренней политики
	Государственное и муниципальное управление
	2012-2013г.г.

	2. 
	Мирошникова Ирина 

Ивановна
	Заместитель главы администрации района
	Государственное и муниципальное управление
	2012-2013 г.г 

	3. 
	Михайлова Алена 

Геннадьевна
	Главный специалист 1 разряда управления культуры и внутренней политики
	Государственное и муниципальное управление
	2012-2013 г.г

	4. 
	Никитина 

Галина 

Владимировна
	Начальник отдела управления культуры и внутренней политики
	Государственное и муниципальное управление
	2013-2014 г.г.

	5. 
	Цой Екатерина Александровна
	Делопроизводитель общего отдела
	Организация делопроизводства и оптимизация документооборота в администрации района
	2013- 2014 г.г.

	6. 
	Кулакова Александра Владимировна 
	Главный специалист 1 разряда отдела экономики управления экономики
	Государственные и муниципальные заказы как механизм
	2013 год

	7. 
	Сенчило 

Вероника 

Викторовна
	Главный специалист 1 разряда отдела экономики управления экономики
	Управление развитием территории муниципального образования
	2013 год

	8. 
	Юркасов 

Леонид 

Александрович
	Начальник отдела управления культуры и внутренней политики
	Государственное и муниципальное управление
	2013- 2014 г.г. 



	9. 
	Баранец 

Дмитрий 

Владимирович
	Главный специалист

1 разряда отдела архитектуры и градостроительства управления по вопросам архитектуры, имущественных и земельных отношений
	Государственное и муниципальное управление
	2013-2014 г.г.

	10. 0
	Матвеева Наталья 

Анатольевна
	Главный специалист 1 разряда управления правового обеспечения
	Основы правового регулирования местного самоуправления
	2013год


